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Должностная инструкция классного руководителя 
Общие положения.

   
Настоящая инструкция разработана на основе Закона Российской Федерации об образовании, Конституции и законами РФ, решениями  Правительства РФ,  Устава школы, правил внутреннего распорядка, Конвенции о правах ребенка и других инструкций.

   
Классный руководитель назначается и освобождается от должности с согласия педагогического работника приказом директора школы. 

Классный руководитель должен иметь высшее или среднее профессиональное, педагогическое образование.

На период отпуска и временной нетрудоспособности его обязанности могут быть возложены на учителя из числа более опытных педагогов.

   
Классный руководитель подчиняется директору школы, его заместителям, социальному педагогу по социальным вопросам, педагогу – психологу.

В своей деятельности классный руководитель руководствуется Конституцией и Законами РФ, Конституцией и Законами РС (Я), Указами Президента РФ, решениями Правительства РФ, Указами Президента РС (Я), решениями Правительства РС (Я), решениями Министерства образования РС (Я), органов управления образованием всех уровней по вопросам образования и воспитания обучающихся, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и пожарной защиты, а также Уставом и локальными актами общеобразовательного учреждения, трудовым договором, приказами и распоряжениями руководителя общеобразовательного учреждения, настоящей должностной инструкцией. Классный руководитель соблюдает Конвенцию о правах ребенка, Закон РФ «Об основных гарантиях прав ребенка», Закон РС (Я) «О правах ребенка».
1. Функции классного руководителя:

1.1. Организация деятельности классного коллектива.

1.2. Организация учебной работы и классного коллектива и отдельных учащихся.

1.3. Организация  внеурочной  жизнедеятельности  класса.

1.4. Изучение личности и коррекция в воспитании школьников.

1.5. Социальная защита школьников.

1.6. Работа с родителями, общественностью, семьями учащихся.
2. Должностные обязанности:
2.1.  Ведение журнала класса.

2.2.  Ведение личных дел класса.
2.3. Организация классного коллектива: распределение поручений, работа с активом класса, направление учеников класса в совет  школы, организация коллективного творчества, помощь в работе ответственного за  дежурством в классе.
2.4. Организация дежурства по классу, школе в столовой.

2.5. Соблюдение санитарного состояния прикрепленного кабинета.

2.6. Следить за опрятностью внешнего вида, контролирует наличие сменной обуви.

2.7. Организует питание учащихся.
2.8. Ежедневно контролирует посещаемость учебных занятий учениками своего    класса, ведет учет пропусков уроков в классном журнале. Совместно с родителями контролирует учащихся, пропускающих уроки без уважительной причины, совместно с социальным педагогом контролирует посещение уроков «трудными» учащимися.

2.9. Анализирует текущую, промежуточную и итоговую аттестацию обучающихся, дает рекомендации учителям-предметникам по индивидуальному подходу к обучающимся, планирует работу с родителями по улучшению уровня образования обучающихся.

   Ведет работу по обеспечению обучающихся учебниками

2.10. Еженедельно проводит классные часы в соответствии с планом воспитательной работы. 

2.11. Организует ученическое самоуправление в классе, способствует созданию коллектива, развивает инициативу обучающихся.
2.12.Создает комфортную обстановку, благоприятствующую учебе детей.

2.13. Работает с ученическими дневниками, контактирует с родителями по поводу успеваемости школьников.

2.14. Создает условия для развития наиболее одаренных учащихся, развития познавательных интересов, расширение кругозора школьников (вовлекает в кружки, факультативы, конкурсы, викторины, олимпиады, смотры, организует экскурсии, посещение театров, выставок и т.п.).
2.15. Привлекает психолога для организации умственного труда учащихся (групповые и индивидуальные консультации).

2.16. Создает положительный, успешный  микроклимат в классе, формирует межличностные отношения, корректирует и регулирует их.

2.17. Организует творческие дела в классе с привлечением отдельных учащихся или всего класса.

2.18. Организует охрану здоровья учащихся с учетом отклонений от норм здоровья каждого ученика, укрепляет здоровье школьников, вовлекает учащихся в спортивную и физкультурную работу.

2.19. Ищет интересные формы, глубокое содержание каждого организуемого дела, определяет целесообразность и целенаправленность организации любой встречи классного руководителя с коллективом (классный час, классное собрание, беседа, откровенный разговор и т.п.), проводит не менее одного классного тематического часа в  четверть.
2.20. Изучает личность каждого школьника в соответствии с имеющимися методиками, учитывая мнение учителей, работающих в классе, психолога, родителей.

2.21. Обеспечивает охрану и защиту прав учащихся, оставшихся без попечения родителей. Сотрудничает с социальными педагогами.

2.22. Выявляет и ведет учет детей социально незащищенных категорий.

2.23. Выявляет и ведет учет детей из неблагополучных семей.

2.24.Проводит тематические родительские собрания один раз в четверть.

2.25. Изучает условия воспитания детей в семье.

2.26. Организует работу  с родителями учащихся, проводит индивидуальные консультации, привлекает родителей для организации внеучебной деятельности класса, влияет на общение детей с родителями.

3. Права:
Классный руководитель имеет право в пределах своей компетенции: 
    3.1.  Присутствовать на любых уроках или мероприятиях, проводимых учителями предметниками (без права входить в класс во время урока. Без экстренной необходимости  делать замечания учителю в процессе урока).
   3.2. Привлекать дисциплинарной ответственности учащихся за поступки, дезорганизующие учебно-воспитательный процесс.
   3.3.  Поощрять учащихся в порядке, установленном Правилами о поощрениях и взысканиях. 

   3.4. Требовать от учителей-предметников информацию об организации учебно-воспитательного процесса класса и отдельных учащихся.
С функциональными обязанностями классного руководителя ознакомлена: _____________
